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L’ordinateur et la souris : 
L’essentiel pour débuter...

Écran

Clavier

Ordinateur
de bureau

Souris

Clavier

Écran

Pavé tactile (souris)

Ordinateur
portable

Unité 
centrale

Bouton (clic) 
gauche

Bouton (clic) 
droit

Molette

La souris

Un clic gauche :  
- Sélectionner
- Valider un choix
Un double clic gauche : 
- Ouvrir un logiciel avec
une icône Tourner la molette :  

Faire descendre ou 
monter une fenêtre

Un clic droit :  
Ouvrir un menu 
rapidement
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Le Bureau : 
L’essentiel pour débuter...

Bureau

Fenêtre

Menu

Un clic gauche pour 
fermer la fenêtre

Icône

Un clic gauche pour 
ouvrir le menu

Double clic gauche 
pour ouvrir une fenêtre

Un clic gauche pour 
réduire la fenêtre
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Le clavier : 
L’essentiel pour débuter...

Entrée :
- Valider
- Aller à la ligne

+ = @

++ = €

+ = 0

= à

+ = A= a ou

Tenir appuyer

puis = â

puis = ä

+puis = Â

Verrouille le clavier 
en mode majuscule

Retour arrière : 
Efface à gauche 
du curseur

Supprime : 
Efface à droite
du curseur

Déplace le curseur 
dans les 4 directionsNormal


	Ordi-souris
	Bureau
	Clavier

