Fiche Pratique N°3 L’ordinateur et la souris :
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Ordinateur La souris
de bureau Unité
centrale
” , Molette ,
1 @J Bouton (clic) Bouton (clic)
gauche droit

Souris

Un clic droit :
Ouvrir un menu

61 clic gauche : rapidement
- Sélectionner
Ordinateur - Valider un choix
portable Un double clic gauche :

- Ouvrir un logiciel avec

@e icbne Tourner la molette :
Faire descendre ou
monter une fenétre

L

Pavé tactile (souris)

—




Fiche Pratique N°2 Le Bureau :
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Un clic gauche pour
ouvrir le menu e T Bl ol 5 |3

Fichier | Edition Format Affichage 7 Un CliC gauche pour
Nouveau fermer la fenétre

Chuvrir...

Un clic gauche pour
réduire la fenétre

LibreOffice 5.3

ise en page...

Imprirner...

Quitter

Mozilla Firefox

Double clic gauche
pour ouvrir une fenétre Bureau

Fenétre
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Fiche Pratique N°1 Le clavier:

@space
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s F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 Fi2 ecran || o il Ver -~ Ver Verr
Syst J | ) | _Atn __Num Maj Défil
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Ctrl . Alt .
Entrée : Retour arriére : Supprime :
A - d ﬁ ou o+ A — - Valider Efface a gauche Efface a droite
. g
- Aller a la ligne du curseur du curseur
0 N Tenir appuyer Verrouille le clavier
a@ = a en mode majuscule @ Déplace le curseur
[Normal\\ Alt Gr dans les 4 directions
y - L] . A - ~n
AtGr + 3 @ _@ . puis =3
Lettres standard Touches Entrée
— - . A - am ! :
AtGr <+ E € — € ﬁ + ) pU|S = a Caractéres spéciaux . Touches de suppression
Fonctuation Touches modificatrices
0 — R N
ﬁ + a @ - O A pU|S ﬁ + A — A Pave numerique Touches de déplacement
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